
ПРИНlIТ:

на IIедагогическом

совете протокол

J\Ьб от 13.0З.202Зг

СОГЛАСОВАН:

Советом родителей

Ns3 от |З.OЗ.202Зl.

УТВЕРЖДЕН

мБдоу

"45

Порядок

и основания перево да и отчисления обучающихся

МБДОУ Щетский сад ЛЬ5 (Солнышко>
I

l



1. Общие положения.

1.1. Порядок перевода и отчисления обучающихся МБДОУ Щетский сад
Jф5 кСолнышко) (да-пее порядок) разработан в соответствии с Федералъным
законом от 29.|2.2012 Ns273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>,
Приказом Министерства Образования и Науки РФ от 28.|2.2015 Ng 1527 "Об
утверждении Порядка и условий осуществлениrI перевода, обучающихся из
одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по
образовательным программам дошкольного образования, в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность по
образовательным программам соответствующих уровня и Еаправленности",
Уставом учреждения, с целью регулирования осуществления перевода и
отчисления обучающихся МБДОУ.

1.2. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к процедуре и
условиrIм осуществления перевода, отчисления обучающихся МБДОУ.

1.З. Настоящий Порядок обязателен для исполнения участниками
образовательных отношений, а именно МБДОУ и родителями (законными
представителями) несовершеннолетних обучающихся (воспитанников).

1.4. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:

- обучающийся (воспитанник) физическое лицо, осваивающее
образовательную программу дошкопъного образования;

- r{астники образовательных отношений обl^rающиеся, родители
(законные представители) несовершеннолетних обулающихс4
педагогические работники и их представители, организации,
ос)дцествляющие образовательную деятелъность;

- образовательная организация некоммерческая организация,
осуществляющая на основании лицензии образовательную деятельность в
качестве основного вида деятельности в соответствии с целями, ради
достижения которых такая организация создана.

1 . 5. Порядок принимается Педагогическим советом }п{реждениrI.

2. Порядок перевода обучающихся МБДОУ.

2.1. Порядок осуществления перевода обучающегося из одной
организации, осуществляющей образовательную деятелъностъ по
образовательным программам дошкольного образования, в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность по
образовательным про|раммам соответствующих уровня и направленности
(далее - Порядок), устанавливают общие требования к процедуре и условиям
осуществления перевода воспитанника из организации, осуществляющей
образовательную деятельность по образовательным программам
дошкольного образования, в которой он обуrается (далее - исходная
организация), в другую организацию, осуществляющую образовательную

l



деятельность по образовательным rтрограммам соответствующих уроВня и
направленности (далее - принимающая организаЦия), в следующих слу{€шх:

- по инициативе родителей (законных представителей)
Еесовершеннолетнего обучающегося ;

- В СЛУЧае прекращения деятельности исходной организации,
аННУЛироВаниrI лицензии на осуществление образовательной деятелъности
(далее - лицензия);

- в сл)цае приостановления действия лицензии.

УЧредитель исходной организации и (или) уполномоченный им орган
управлениЯ исходноЙ организациеЙ (далее учредитель) обеспечивает
перевоД обlчающихся с письменного согласия их родителей (законньlх
представителей).

Перевод обучающижся не зависит от периода (времени) уrебного года.

2.|.l.ПеРевоД обучающегося по инициативе его родителей (законных
представителей)

1) В СJý/чае перевода обуrающегося по инициативе его родителей
(законньтХ предстаВителей) родители (законные представители)
обучающегося:

- осуществляют выбор принимающей организации;

- обращаются В выбранную организацию с запросом о н€UIичии
свободных мест соответствующей возрастной категории обучающегося и
необходимой наrтравленности |руппы, в том числе с использованием
шформационно-ТелекоммУникационной сети "Интернет'' (далее - сеть
Интернет);

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются
в органы местного самоуправлениrI в сфере образования соответствующего
lvtуницип€Ulьного района, городского округа для определения принимающей
организации из числа муницип€tIIьных образовательных организаций;

- обращаются в исходную организацию с заlIвлением об отчислении
обl"rающегося в связи с переводом В принимающую организацию. Заявление
о переводе может быть направлено В форме электронного документа с
использованием сети Интернет.

2) В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося об
отчислении в порядке перевода в принимающую организацию укalзываются:

а) фамилия)имя) отчество (.rр" наличии) обl^тающегося;

б) дата рождения;

в) направленносiь группы;



г) наименование приним.ющей организации. В случае переезда вдруryЮ местностъ родителей (законных представ"r.rrЬй; обу"ЙщЬ.о."
ук€}зывается в том числе населенный пункт, муницип€UIъное образование,субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.

З) На ОСНОВаНИИ ЗаЯВЛеНия родителей (законных представителей)обl^rающегося об отчислении в порядке ,'еревода исходная организация втрехдневный срок издает распорядительный акт (д*." приказ) оботчислеНии обучающегосЯ в порядке перевода с ук€ванием принимающейорганизации.

4) Исходная организация выдает родителям .(законным представителям)личное дело обуrающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся вЕеМ ДОКУМеНТОВ, РОДИТеЛЬ ( законный представителъ) ,";;;;;;;;;;подтверЖдаеТ полrIение личного дела с описъЮ содержащихся в немдоIryментов.

5) Требование предоставления других документов в качестве основаниядля зачисления обучающегося В принимающую организацию В связи спереводом из исходной организации не допускается.
б) Личное дело представляется родителями (законнымипредставителями) обу,lающегося в принимающrо организацию вместе сзzulвлением О зачислении обl^rающегося в указанную организацию в порядкеперевода из исходной организации и ,,редъявлением оригин€tла документа,удостоверяющего личностъ родитеjUI (законно.о представителя)об},.чающегося. При отсутствии в личном деле копий документов,необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обl^rение пообразовательныМ программаМ до-поп"";; образования, принимающаяорпlнизация вправе запроситъ такие документы у родителя ( законногопредставителя.

7) После приема зzUIвления и личного дела принимающая организациrIзакJIючает договор об образовании по образъват"о"пrurnn программамдошколъного образования (далее -договор) с родителями (законнымипредставителями) обl^rающегося и в течение трех рабочих дней послезакJIючения договора издает приказ о зачислении обучающегося в порядкеперевода.

8) Принимающая организация при зачислении обучающегося,отIIислеНногО из исхоДной организации, в течение двух рабочих дней с датыиздания прик€ва о зачислении обl^rающегося в порядке перевода письменно),ведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о зачисленииобучающегося в принимающую организацию.

2.1.2. Перевод обуrающегося в СJý/чае прекращения деятельностиисходной организаЦИИ, аннулирования лицензии, в слrIае приостановлениrIдействия лицензии
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1) При тIринятии решеншI о rrрекращении деятельности исходной
организации в соответствующем распорядительном акте учредителя
ук€}зывается принимающая организация либо перечень принимающих
организаций (далее вместе - принимающая организация), в которуЮ(ые)
буду, переводиться обl^rающиеся на основании письменных согласий их
родителей (законных представителей) на перевод.

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращениrI
своей деятелъности обязана уведомить родителей (законных шредставителей)
обучающегося в письменной форме в течение IuIти рабочих дней с момента
|rздания распорядительного акта у{редитеJuI о прекращении деятельности
исходной организации, а также рaвместитъ ук€ванное уведомление на своем
официальном сайте в сети Интернет. ,Щанное уведомление должно содержать
сроки предоставления письменных согласий родителей (законных
представителей) обучающижQя на перевод обl"тающихся в принимающую
организацию.

2) О причине, влекущей за собой необходимость перевода
об1..rатощегося, исходная организациrI обязана уведомить rIредителя,
род{телей (законных представителей) обl.rающихся в письменной форме, а
также рalзместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети
Интернет:

- в слуIае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с
момента вступления в законную силу решения суда;

- в слr{ае шриостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих
дIеЙ с момента внесения в Реестр лицензиЙ сведениЙ, содержащих
шформацию о принятом федералъным органом исполнительной власти,
ос)Ществляющим функции IIо контроJIю и надзору в сфере образования, или
органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,
осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере
образования, реш ении о приостановлении действия лицензии.

3) Учредителъ, за исключением сл)лIая, указанного в пункте 1 раздела
2.1.2. настоящего Порядка, осуществляет выбор принимающей организации с
исПолЬЗованием информации, предваритеJIьно полученноЙ от исходноЙ
организации, о списочном составе обуlающихся с указанием возрастной
каТегории обl^rающихся, направленности |руппы и осваиваемых ими
образовательных программ дошкольного образования.

4) Учредитель запрашивает выбранные им организации,
осУЩествляющие образовательную деятелъность по образовательным
Программам дошкольного образования, о возможности перевода в них
обl^rающихся.

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица
должны в течение десяти рабочих дней с момента получения
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соответствующего запроса письменно проинформировать о возможности
перевода обучающижся.

5) Исходная организация доводит до сведения родителей (законных
представителей) обучающихся полученную от учредителя информацию об
организациях, ре€tлизующих образовательные программы дошкольного
образования, которые д€ши согласие на перевод обучающихся из исходной
организации, а также о сроках предоставления письменньIх согласий
родателей (законных представителей) обучающихся на перевод
обучающихся в принимающуIо организацию. Указанная информация
доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и вкJIючает
в себя: наименование принимающей организации, перечень ре€Lлизуемых
образовательных программ дошкольного о бразованиrI, в озрастную категорию
обlчшощихся, направленность группы, количество свободных мест.

б) После получения письменньIх согласий родителей (законных
представителей) обучающихся исходная организация издает прик€tз об
отIIисленИИ обl^rающихся в порядке перевода в принимающую организацию
с ).кiваЕИем основания такого перевода (прекращение деятельности исходной
организации, аннулирование лицензии, приостановление деятелъности
зшдензии).

7) в случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую
орmнизацию родители (законные представители) обутающегося ук€tзывают
об этом в письменном заявлении.

8) Исходная организация передает в принимающуIо организацию
СПИСОЧНЫЙ СОСтав обуlающихся, письменные согласиrI родителей (законных
ПРеДСТаВителей) об1..лающ ихQ я, лиt{ные дела.

9) На основании представленных документов принимающuUI
организация заключает договор с родителями (законными представителями)
обучающижся и в течение трех рабочих дней после закJIючени;I договора
издает прикulз о зачислении обуrающегося в порядке перевода с ук€}занием
пршинЫ перевода (в связи с прекращением деятелъности исходной
организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия
лицензии).

в приказе о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в
порядке перевода с укu}занИем исхоДной организации, в которой он обулался
до перевода, возрастной категории Обl"лающихся и направленности группы.

10) В принимающей организации на основании переданных личных дел
на обуrающихся формируются новые личные дела, включающие в том числе
выписку иЗ прикzва о зачисЛениИ в порядке перевода, соответствуюIцие
письменные согласия родителей (законных представителей) обуrающихся.



3. Порядок перевода обучающегося внутри мБдоу.
З.1. ПроДолжительностЬ и сроки пребывания на каждом этапе обучения

(в группе) опредеJшется возрастом обучающегося, в которой он находится
один 1"rебный год.

з.2. На первое сентября все обl"rающиеся переводятся в следующую
возрастную группу ("а год старше), соответствующей возрасту
обlчаrощегося. Заведующий издает прик€}з о переводе не позднее 31 августЪ
каждого года.

3.з- Перевод Обl^rающегося по инициативе родителей (законных
представителей) производится лишъ в интересах обl^rающегося при н€tличии
свободньrх мест в возрастной цруппе, соответствующей возрасту
обуIающегося или в возрастную группу на год старше (илlrмладше);

з.4. Временный перевод обуlающихся по инициативе мБдоу
цроизводится в сл)п{ае:

_ карантина |руппы;

- аварийных ситуаций, Препятствующих осуществлению
образовательной деятельности, создающих угрозу жизни и здоровью
обучающихся;

- иным, независящим от уIастников образовательных отношений,
приIIинам.

3.5- основанием для перевода является письменное согласие родителей
(закоr*тьгх представителей) о временном переводе с последующим изданием
црикiва руководителем мБдоу. в случае перевода обl^rающегося по
ин-rтrиативе его родителей (законных представителей) изданию прик€ва о
переводе предшесТвуеТ письменное заявление родителей (законных
представителей) обучающегося с ук€ванием возрастной группы, которую
посещает обучающийся и в которую желают перевести родители (законные
представители).

3.6. За ребенком сохраняется место в МБЩОУ на период:

- болезни ребенка;

- пребывания в условиrIх карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- в иных сл)лаях, в соответствии с семейными обстоятельствами, по
зrUIвлению родителей (законных представителей).



4. Порядок отчисления обучающихся.
4,1, отчисление обучающегося из МБЩоУ производится на основ анииписьменного заявления родителей (законных представителей) Обl^rающегося :

- в связи с полrIением образования (завершением обуrения);
- досрочно, в следующих случ€шх:

а) по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося, втом числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоенияобразовательной про|раммы В другую образователъЕую организаЦИЮ,осуществляющую образ овательную деятельно стъ ;

б) по обстоятелъствам, не зависящим от воли Об5птающегося игм
родителей (законнъж представителей) обl^rающегося и МБЩоУ, в том числеВ сJцлае ликвидации организации, осуществляющей образовательную
деятелъностъ.

4,2, основаниеМ дJUI прекращения образовательных отношений являетсяприк€lз руководитеJUI мБдоУ об отчислении. В случае отчислениrIобучающегося Irо инициативе его родителей (законных представителей)изданиЮ IIриказа предшеСтвуеТ писъменное заявление родителей (законньтхпредставителей) обl^rающегося.

4.З. Права и обязанности
законодателъством об образовании

обучающегося,
и лок€lпьными

предусмотренные
актами МБДОУ,прекращаются со дня его отчисления из МБ{ОУ.

4,4. Щосрочное отчисление обучающегося из МБЩоУ по инициативе
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося(восгпrтанника) не влечет за '.обог 

возникновение каких-либо
доIIолниТельных' в тоМ числе матери€tЛъных, обязатеЛъств перед МБДОУ.

4.5. По требованию родителей (законных ,,редставителей)Обl^rающегося мБдоУ в трехдневный срок со вреМени издания
распорядительного акта (приказа) об отчислении обучающегося выдаетсясправка об обучении.

4,6, В <<Книге учета и движения детей>, пронумерованной,прошнурованной и скрепленной печатъю, руководитель мБдоУ делаетсоответствующую отметку о выбытии обучающегося.

4,7, Копия распорядительного акта (приказа) (Об отчислении))вкJIючаетсЯ В <<Личное дело)) обучаюЩегося, которое хранится в архивеМБДОУ согласно номенклатуре дел МБ{ОУ.
4.8. РодителяМ (законныМ представителям) обу^rающегося выдаетсямедицинская карта обl^rающегося.

*



5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Порядок вступает в законную силу с момента
угверждения его руководителем МБДОУ.

5.2. Текст настоящего Порядок подлежит доведению до сведения
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обуrающихся
при зачислении обучающегося в МБЩОУ.

5.3. Текст настоящего Порядка подлежит размещению на официальном
сайте )чреждениrI в сети <<Интернет) и информационном стенде МБДОУ.

}
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