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l. oБЩиЕ пoЛoя{ЕниЯ

l.1. нaстoящий ,цoк}.lfelrт oпредeляeт пoЛитикy МуEиципаlтt,Eoгo бюджепloгo
Дotпкoльнoгo oбpaзoвaтельЕolo учpехдeЕия ,цетский сaД Iъ 5 (сoл1rьrшкo) (дaлее .

' УЧ)е)кдeЕие) в oтпoшeвии пoрядкa paбoтьl с пеpсoнальrlьlvти дaЕIrьB{и (дaлee - п.ц).
Пoлитикa o6paбoтки и зaщитьl пepcoвaпьЕьтх д!шlIiьD< (,ц?L'Iее - Пoлитикa) Дoлжвa
бьшь paзMещеЕa в oбrцедoст}тlпoм месте и нa сaйтe Уvреждеflиll дlш oзllaкoмлeния
cyбъeктoв с пpoцессaМи oбpaбoтки пeрсoнzLтIьIlьIх дalrньIx.

1.2. Bое N,leрoпpиЯтия пo oбрa6oткe и зaщиТе пеpоoвaпьньIх дaнньLх прoвoдятся в
cooтветотвии с:

- кolicтитyцией PoссЙйокoй Федеpaции;
. Tpyдoвьп,l кoдeксoМ Poсcийскoй Фeдepaции;
. l pФкдансl.иv кo.]е|(сoМ Poссийскoй Федерaци и:
. ФeдеpaъIrьN зaкoтloм oт \9.12'2005 Ns 160.ФЗ <o paтификaции Кoнвенции Coвeтa Еврoпьr о

зaщите физичеcких лиц пpи aвтoМaтизиpoвaвЕoй oбpaбoткr пepсoltaлЬI]ьlx даtlньrх);
. Федеpальtrьпl Зar<olroм PФ oт 27.07.2006 Nsl52- Фз (o пepсolt.lJlЬIlьтх дariflьLх);
. ФeдеpальЕьIм зaкoнoм Poссийскoй Фeдерaции oт 2.1 .0'7 .2006 гoдa Ne149.ФЗ <oб иtrфopМaции.

инфopмaциorrньтх техЕoлoгиях и o зaшlnте ивфopмaции>;
- ФeдepальllьlNr зaкoпoм oт 21.06.20]10 Ns 210-Фз <oб opгaяизации преДoстaвлeЕи,1

гoсy.цapствеI1Еых и I{yI{иципaпЬЕьп ycлуг);
- ФeдepальiIьrм зa(oпoпl oт 29,11.20]0N з26-ФЗ (oб oбязaтeльшoп't МедициttскoМ стрaхoвaЕtiи в

Pocсийскoй Федеpaции).
. и дp}тliми EopМmивIlo-правoвьiМи aктaми. действ)}oщими нa теppитopии PФ.
1'з. Цeль Пoлитики. oбеспечепиe оoблюдетrия нopм зartoпoдaтельотвa Poссийскoй ФeДepaции и

вЬшloлEelrия тpебoвaвttй Пpaвитeльствa Pocсийскoй Федерaции в oбЛaсп{ oбpaбoтки и зaщитьl
пeрсoнальEьIх д.шlньlх в пoлнoм oбъемe. oбеспечeние пpaв гpФкдaЕ пpи oбpaбoтке их
llepсoЕaпьllь!х дaEЕьIх, и приllятиe мep oт Eeпpaвollepнoгo или слyчaйI]olo дoот)rпa к IiиN{,
).Et.Iчтo'(eI]ия! измеEel{ия' блoкиpoвaния, кoпиpoвaEия' пpедocтaвлeEия, paспpocтpaвetiиЯ
пepоoн.шьIlьD{ д.цlцьlх, a таюкe oт иl{ь1х ЕeпpaвoMepиьlx Действий в o.I.IloEIеIiии пepсol]ar1ьI{ьIх
дaпrrьп< Cyбъектoв'

l ,.1. Пеpcoнaльпые дaвньtе мoгyт oбpaбaтьIвaться тoлькo дJlll цeлей, вeпoсpсдс'r'tsеtltto связаllньIх о
леятeльносtью Унpежлeния'

1,5, Передaвa тpeтьиМ Лицaм' пeрсog.lльпьтх дaнньrх 6ез пиcьмeЕЕoro сoгЛaсиЯ не lloпускaloтся.
] '6' Peхим кoнфидетrциaпьнoсти пеpсoltaпьньй Д.ulEьD{ cl{имaeтся в сл)rчaях oбeздичиваtпlя и]пt

вкJlloчel]иЯ их в oбщeдocтyпЕьte истoll1{ики пeрсoЕaпьньн дai]ЕьIх, eсли инoе нr oпрeДeлевo
зaкoнoм'

i,-., Сoтpyдtlики, в oбязaнЕoоть кoтoрьD( Bхoдит oбрaбoткa пepсollаJтьньц дaпньп< Cубъeктa,
oбязaньт oбеопечить кa'кдoNlу вoзмo)IоloстЬ oзЕaкoмлel{ия с дoк)B{eliт.lми и МmериалaMи'
неlIoсpедствel{!{o зaтpaгивaЮщиNtи егo пp.lвa и овoбoдьl' если инoе lle пpeдyсМoTpеIio з.lкoEoМ'

" такжe,rасloяЩeй Пoлитикoй.
s ПеpсoЕaльньlе дaEЕьIe Ее ltoг}т бьIть испoльзoвallьI в цел,Iх пpичиIlеIiия имyцecтвeElioгo и

}{oрaqьнoгo вpe,цa гpФкдaЕамJ зaтpyдIieвиЯ !еализaции пpав и свoбoд Гpа,кдaп Pocclrйскoй
Фe']ерaции. oгpaпияeние пpaв грФl(дaЕ Poссийокoй Фeдepации Ea oсIioвe испoльзoвaЕия
lrнфoрItaции 116 иx оoциaльтloм пpoисxо>l(Дeнии, o pасoвoй' вaциoиallьцoй: язьIкoвoй,
Е.тпIиoзвoй и пapтийЕoй щ)шlaдлехl]oсти зaпtr)ещeЕo и кapaeтсЯ в сooтвeтcтвии с
зaкol]oдaтельcтвoм.
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1.9. ]oридпчecкие и физичeскиe лицa' в сooтвeтсTвии сo свoиМи пoлЕoмoчияMи влaдetощиe
иIrфopNlaциeй o |pФкдafiа'\! пoлy].lloщие и испoльз}тoщие ее' tiсoy'. oтвeтcтве]лloсть в
сooтвeтствии с зaкoпoдaтeльствoм Pocсийскoй Фе'цepaции.

1.10. Нaстoящая пoлптикa утвep'(дaeTся зaвед}тoпieй Уtperкдеuием и дeйствyeт бeсоpovнo дo
з.lмеEьl ее нoвoй пoлитикoй. a таIокe явJIяется oбязaтельпьпv дoкyМеilтoM для испoJIEeвия
всeми сoтpудникaMи, имеющиMи дocтyп к пeрсoll.шьIlыМ дaEIlьIM сyбъeктa.

l l | .  oснoвнь re  пoнятия  и  ]eрминЬ| :
IlepсoЕальllьlе дaЕЕьIе (I]Д) - лтoбaя инфopмaци,l' oтЕoсящajlся к rrpяпlo иJпj кoсвeннo

oпPе.цeлеЕlroмy или oпpедeляемoмy фпзиvеокoмy шiцy (cyбъeкry пepсol{.шьI{ьп дaЕtьrх); oбpaбoткa
пеpсoв.lльньIх дfu{IrьIх - JIIoбoе действие (oпеpaция) или сoвoк1тlнoсть дeйсТвий (oцepаций)'
сoвeрцIaeмьж о испoлЬзoвaqием (]pедств автoМaтизaции илIi бeз испoльзoваrr]ия таких средcтв с
пеpсoп.lльl{ьп{и д.lнньIми' вкJIIoчaя сбoр' з.lпись) cliстeматизaциIo! Еaкolaпенис) хp.шiеЕиe' ).тoчЕeEие
(oбEoвлеЕие, изМeнeние), извлeчeциe' исIтoльзoв.ulиe, пеpeдaчy (paспрoстpaневиe, предoот.rвлеIlIlеJ
дoступ), oбeзлитивaпие, блoкиpoвaние, y.цалeнЙе, )ДlичтoжeЕIle пеpсoll&.tьliьlх Д.lIlEьIх.

oпеpaтop . гocyдapcтвeнIlьIй opгal{) r'f,1lицип.шьIrьIй opгaЕ' юpиДичeскoе или физичеокoe
лицo, сaмoстoятельЕo или сoвместнo с др)т[lNl!r лицalllи opгaltизyoщиe тl (или) oоyществляIoщие
oбPaбoткy пеpсoцaльEьIх дaЕЕьrх! a тaк)ке oпpедeляющие цели oбрaбoтки rrеpсoнaлыъIx дaEвьIx.
сocтaв пepcotlfiьньIх дaцIlьrх) пoдЛе)кaщйх oбpaбoткe, действия (oперaцип), сoвeрlцaeмыe о
пepcoвaтIьпЬIliIи дaЕньп\lи.

AвтoМaтизиpoвaЕЕа-s oбрaбoткa пеpоoцаllьIiьц дaнвьIх - oбpaбoткa uеpgoцaлЬвьц дaЕrrьIx о
пoN{oщьro средcтв вьtчиcлитеЛьEoй тeхники.

PaспpoстpaЕellие пеpсoц.lльI]ьIх дallнЬlх - .цействия, ц.lпp.lвлеEЕыe Цa paскpьшиe пеpоoE.lльЕьп
f altЕьlх IlеoпpеДeлeннoмy крyгy лиц.

IlpедоcтaвлеEиe пеpcoЕальньlх дzшlЕьIХ - дeйстBия' нaпpaвлецЕьle Ila раскpытие пepcoEarlьIlьтх
]aцньIx oпpедeлeнI]oмy лицy или oпpедrлеIllrolry щpyгy лиц.

bлoкирoвш'llе llеpсoЦаJlьllьв Дaнньж - вtr)емelfloе пpекpaщeвие oбpaбoтки
]aнЕьlх (за ' иcкJIIoчeнием сл1rвaeв, eоли oбpaбoткa ЕeoбxoДимa дIш yroчнеEltя
']e]]ньх).

у нитlтo,(el]иe пeроollальЕьlх дaЕвьlx - дeйствия1 в рeзуЛьтaте кoтoрьlx cтaI]oвIlTся
::eвoзi\{oя{ttьlМ вoсстaEoвить сoДеp'{aнце пepсoЕ.lльньlх ДaEllьlx в ипфopмaциolпoй cистeме
:.I'соE.lльllьIx ДaI{яьтх и (или) в peзyлЬтaтe кoтopь]х }.Eичтoх(.uoтся мaтери.lлЬЕьlе ,,oоители

:-.oтiaпЬнЬп даl] l]ЬП.
oбeзличивatlие пеpсoЕaльт{ьD( дaЕЕьLY - дeйcтвия, в peзyльтaте котopьIх ст.шloвится

.:з!rз\loxньп{ без испoльзoваtтия дoпoлItитeльЕoй ипфoрмaции oпpeделитЬ пpицaдлето{ocть
:::.oнa]ьЕъIх ДaEI]ьIх кoякpепloМy сyбъeктy пеpсoll.lльIlьrх дапEьlх.

I lнфoрмaциolrЕaя систеMa IIеpcoЕaJIЬI{ьIх дaнньIх . сoвoкym]ocть сoДеp)кaщиxся в бaзФt
:--ЪDi персoIlаJIЬIlьD{ дaЕньIx и oбgспечивaЮщиx иx oбpaбoткy ияфopмaциoвньп< тeхнoлoгий и
.:'.=.ческих ()pедств.

2. цDли сБoPA пEPсoIIAлЬньIх ДAтIных

: . }.те'кJeние (дaлeе - oпеpaтop) oоyЩeствляeт oбрaбoткy перcoIiальIlьD( дamь'< (дaлее - II,ц) в
_:1оi:

- z.]L].тнeЕия пoлo)l(rции вopМaтивIlьD{ aктoв' ).r<аз.цlЕых в п. 1.2 нaстoящей ПoлиTики;
. ]:i-Lючевия и вьIпoлпellия oбязaтeДьств пo тpyдoвьlм дoloвopaМl Дorювoрaм гp.Dкдaпскo -

::aзoвoгo xapaктеpa и дoгoBoрan4 о кoЕтpaгeЕтами, oбeспечellиe paбoтocпocooпoсти и
.:\эзJ{вoсти ресуpсoв и иМyщeствa paбoтoдaтeля' oсyщeствлeЕие кoллективЕoгo взaимoдrйствия
ii .oв\lестlloгo испoльзoвaEия иЕфopмaциoЕEЬIх рес}pсoв, oфopМлепие дoвеpеElloстей'

пеpоoIIaJIьI]ЬD{

IIеpсoIlальЕьlх

3



пpeдстaвлeEиe Itнтepeсoв yчpФкдeЕия, aттестaция, пoвьппeпиe квaлификaции, а таюке tlатtбoлeе
пoлт{oe испoлEeпиe oбязaтeльcтв и кoMпeтенций в сooтветстBии с ТрyдoвьIМ кoдeксoм PФ' и
др)  |иvи  нoрvа|иBнo-пpaвoвь rми  акLами  в  сфepе  ФyдoBь| \  o |нoшений i
oбеспечение сoбЛюдеЕия ФeДepaпьнoгo зaкolra (oб oбpaзoвaEии)) lI tlЁЬIх яopмaтивньл( пp.lвoвьD.
aктoв в сфеpе oбpaзoвaEия, кoнтpo.пя кaчeствa oбyчelrия, сo,цействиe оyбъeктaM персoнaJIъIlьD(
дапIiЬlх в oсyцeствлеEии их зaкoпIlьD{ цp.lв;
испoлtlеfiиЯ oбязaтeльотв paбoтoдaтеля! ведеlll4я кaдpoвoгo делoпрoизвo'цствa п б}xraлтepскoгo
yчетa, paсчeтц нaчислеllия и вьlпЛaтьI зapaбoпIoй плaты' ocyществлеЕия oтчислeЕий в
пeEоиotiныe фolrдЬr, феДеpальЕylo l{ajloгoвylo олРкбy, фolrды сoциальЕoгo сЦ)aхoв.шll,I' Еa
oсI]oвaI]ии тpyдoвoгo и Еaлoгoвoгo зaкoяoдaтeльствa РФ;
pасчетa и вьпIлaтьI кoмпeЕcaциЙ и льгoт пo poдItтельскoй пЛaте;
llcпoлЕeпия oбязaЕвoстeй и ф}тrкций дoпtкoльlloгo oбpaзoвaтельЕoгo Учpе)iqцelri-rя.

3. IIРABoBЬIЕ oCIloBAIIия oБPAБoTки пЕPсoIIAлЬIiЬIх.ПAIIньIх

3.1. Пpaвoвьlе ocнoвaния oбpaбoтки П! в сooтвeтсTвии с кoтopьпии oпepaтop oбpaбaтьIвaет П.{: -
Hoрмaтивtrьrе aктьr' 1кaзaEньle в п. 1.2 Ilacтoящeй пoлитики; - Уотав oпеpaтopa;
. ,цoгoвop' зaклroчaeмьtй мe'(дy oпepaтopoм и cyбъeктoм пеpсoЕ.lлЬIlьD{ дДlньLх (тpyдoвoй

,цoгoвop, дoгoвop oб oбpaзoвaции пo oбpaзoвaтельEьIм прoГpaммаМ дoпlкoлЬнoгo oбрaзoвaEия'
дoгoвop пoдpядa с фиЗt.lческим лицoМJ Дoгoвop oб oбpазoвaвии яa oбyвeниr пo дoIIoлпитeльIlьIМ
oбщеoбpfioвaтелЬяьIм прoгpaммaM' дoпoлЕительEьIм oбщеpaзвивaroп{им пpoгpaмМaм
дolпкoльнoгo oбpазoвaния);

- Coглaсие нa oбpaбoткy П{.

4. кATЕгOPии ПЕPсoIIAЛьIlЬtx.цAIiнЬIх и ID( с}ъъЕктoв

.1,l, oбpaбaтьIBaемьlе oпepaтopoм П! пpипaдлeхaт слeдyющим сyбъектaм Пfl:
' рaбoтникaмoпеpaтopa;
. рoдителям (закol{ЕьIм пpeдстaвителям) вocпитaЕяикoв; - вoспитaEЕикaм.
:,], oпepaтopoм oбpaбaтьIвaютcя слrдroщие кaтelopии ПД:
-,l,2. 1' П.{ paбoтникoв.
}пi faEIlьIе Ее являютcя oбщедoсryпньпtи' зa иокJIIочеI.I'Iем' если сoтpy,цник сaм дacт оoгЛaоде Еa
i.\ oбщедoстyпнoотЬ. oбpaбoТкa пepоoЕ.l,]IьIlьIх дaEI]ьlх сoтpyдпикa oо}.IцeствJI'Ieтся Bo вpемя
:ействия тpyдoвoгo дoгoвopa. Хpal]ение пepсoll.ulьIlьD( дaшrьп paбoтЕикoв - 75 лет (оoглaонo
:..\(енLтaтцlе дел); oтзьIв сoгдaсия1 еоли иEoe Ее пpeдyомoц)elro ФедерaпЬEьв{ зaкoЕoдaтeльствoмJ
.-.бо в течeЕие cpoкa хрaнеяи,I дoк}'Iие!Iтoв' сoглaсЕo yстaцoвлеIIEьlм сpoкaМ xpaвrllия дJ'Iя
::]s.fе-lе]lllьIх кaтeгopий дoк}a(eEтoв' eсли иIroе Ilе пpеДyсмoтpeЕo ФeдepалъEым
:i:1.!oJaтеJъствoМ (сoглaсЕo ЕoмeЕклaтypе деЛ).
. :l\tllltlя: иМя! oтчeотвo;
- .iфoр\taция o оMeне фaмилии, имепи, oтvecтвa;
- : t a l :

. ::тa poxдeния;

. v-*-тo po]{iдeния|

. , :& i : Jaлс l вo :
. :1.fеgliя из зaпиоrи aктoв гpa'(дaЕскoгo оoстoяпия;
. }."*-тo 'l.fттe.{ъотвa и дaтa pегистpaции пo мeстy }кителЬствa;
- .JveРа кomaктEьIх тeлeфoЕoв;
. :;.]]еEIUI o н.lличии дrтсй, их вoзpaсте, месте yueбьI фaбoты);
. =;fuеЕoвaниe стpyктyplloгo пoдpaзделеЕиЯ;
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- зaЕимael{.и.цoля*Ioсть;
- спpaвкa o яaдичItи или oтс}тcтвии сyдимocти;
. пaопopтEьre дaвgьIe;
- дaнныe o оемейlioМ пoдo)кeяии;
. пoдлиElIики и кoпии пpикaзoв пo личнoNry сocтaвy;
. лищlьlе дeлa и тpудoвьIе кпФкки сoтрyдEикoв;
. oснoвal{ия к пpикaзам пo личIIoмy coотaвy;
. тioпии oтчEтoв' Еaflpaв]ijlемьlе в opгaЕьI стaтистики.
- свeдeния, сoдep)кaп{иеся в тpудoвoм дoгoвopr;
.отt{oпiецие к вoиIlскoй oбЯзaЕrвoсти, вoи}lскoе звaEиe' вoенrrьй бидeт, пpиписЕoe cвиДетeльствo,

сведeEи,! o пoст.цloвке нa BoиIlский )ЕIeт и пpoxoждеlIии спyжбы в BoopРкeЕIтьB Cилах;

. сведe и,I o пoлуlеIlии пpoфессиoнaльнoгo и дoпoлЕительIioгo oбpaзoвaния (нaимеrroвaпиe

. oбpaзoвaтельt{olo учpe)кдентlя, спeци?lЛьItoсть и квaлификaция пo Дoк}a,fеIlтy oб oбpазoвaнrлl;

дoк}тleнт oб oбpaзoвaнии' квалификaции, нaименoвaяиr Дoк}a{ептa oб oбpазoвФiии, егo cepшl и

вoмep, дaта вьЦa.ти);

свeдeния o Еpoфессиolta]тьцoй пеpeпoдгoтoвкej пoвьIшeEии квaлификaции, сTа'кирoвке;

' сведeяшl o тPyдoвoй деятeльцoсти' o6ш{eм тpу'цoвoМ cтa){Ф Il стФitе гoоy'цaPственнoй rpaждаt{скoй.

\f )4lиципaпьЕoй слyжбьI;
. свeдеЕвя o з.lмещaемoй дoDкEoсти;
- све'цеl{ия o сocтoяEии здopoвья и егo сooтветствии выпoлtlяеМoй paбoте' Itаличии гpyппьI

EEвaЛидtloсти и стeпеIlи oгpattичeпия спoсoбнoоти к тpy'Цoвoй деятеnьЕocTи;
- сBедеtlия oб oтпycкaх и кoмaЕдиpoвк.Lх;
. свe.цeliи,l o пpoхo)lсцеЕии aттeстaцип и одaче квa]rификaциoнцoгo экзаме$a;

. сведен'я o Еaгрa]кдeпии (пooщreнии);

r - CBе'f€!IЙJI o BЗЬICКAIiИЯХ;
a .

- реквизtfiьI идентифпкaциoEяolo EoМrpa Eaпoгoплaтельщикa (ИHH);

' Eквизитьl сц).u<oвoгo }toll€pa индиви'цy.lль{oгo лицевoгo счетa в IlеЕсиoIiEoм фoЕде Poссийскoй

Фe:еpauпи (CHИЛC);
. PеквI]зитьlпoдисa oбязaтелътroгo медицинскoгo стp&\oвaни,l;
. Erфoрrlация o дoхoдaц вьIпЛaтa'Y и yдеpя(€шlиях;
. чс\\tеpа банкoвских счеIoB:
..-] ]. п'Ц вoспитaнпикoв и их рoдитeлей (зaкoнньlх пpeдстaвителeй).

}z .]aшrъIe Ee явлЯIoтся oбщедocтупЕьIми' зa искЛIoчеEиeм' если poдитeль (зaкoнньIй

ще:ст-азrге.ть) вocпитa}lникa сaм дacт сoгласие Еa их oбщeдoступпocть' oбpaбoткa пepсoEaльпьIx

]зqEliгt вoспитaнникoв и rтх poдитeлей (зaкoшlьп пpeдcтaвитeлей) oоyцествляeтся вo вpемЯ

JliствlJl .]oгoвopa o сoтрy,щrичеотве мeжду gими и детскиМ сaдoм.

хFешe пeрсoнaпьЕьтх дш]rlьIх Boспtlтaнвикoв и иx poдIiтеJтeй (закoi{Еь пpедстaвитеЛей) дo 25

.Ет uE]е пректaщеIrия 'цейсTB],1я ДoгoBopa (сoгIaсEo ItoмепкIaT)pе ,цrJI); oтзьrB сoглaсиЯ! eсли иlloе

E щеД-с\toтpeЕo ФrдеpaльЕьтм зaкoEo,цaтеЛьстBoмJ либo в тeчellие сpoкa xp.цlеЕиЯ ,цoк}a4еЕтoв

оot:EEEo !стaЕoвлrЁным оpoк.lм хрalellия дlul oпредeлеEIlьLч категopий 'цoк}\feптoвj ecли lltloe Ile

rlEЦtl(,гpеяo ФедеpaльЕЬlм закoЕoдaтелЬствoм. - ,цaIlньIе cвидетeлЬствa o poя(деЕии

lElEfilпЕEхa:

- Eц'PIEыe дaнEьтr o,цнoгo tiз po,цитeлeй (зaкoЕEьтх пpe'цстaвителей);

- .EьE. пoJтвер?кдaloп]ие закoннoсгЬ пpeдсгавЛения пpaв pебёнкa:

. glEс tЕгвстaции и пpo)киtsaния! кollтaктЕыe телeфoEЬl вocпитaтlllикa и рoдителeй (зaкoвньп<

lEiЕтавшeлeй);
. GE@'t o ldeсте paбoтьr (1вебьl) poлитеЛей (зaкoЕяьD{ прrдстaвителей);

- -iЕ стpaчoвoгo медицшlскoгo пoлисa вocпитaЕЕикa;



- стр€Lхoвoй IloMер иriдивидy.шьrroгo лицeвoгo счетa (сl{иЛс) вoопитaнцика;
-']oк),?rlеIlтьl, пoдтвeр)к,цaющий пpaвo Еa льгoтъ] и кoмпeЕcaции (заявления poдитeлeй' cпpaвки o
сoстaвe сеIfьи; кoпии дoк},l\4еmoв! пoдтBерx{дaющих зaкoЕпoсть пpeдотaвлrяия пpaв peбёнкa:
пoстaЕoвлеEиe oб устшloвлer]fiи oпeкиj дoвеpeЕпoотъ пa пpeДстaвлeЕlle ивтеpесoв peбёвкa;
свидетeльcтвa o бpaке или paзвoде (пpи paзEьIх фaмилияx peбёЕкa и рoДителя; выпискa из бaпкa и.rпz
кoпия cбeрш .Dкк!r, кoпия спpaвки oб инв.шидцocтиt кoпия yдocтoвеpения мItoгoдепroй Maтepи); -
t!е,]ициIlcкaя кapтa pебёEкa;

спр.!вкa o сoстoяEия з,цoрoвья peбelrкa;
- п!тeвкa в детокий сaд;
. тaбеля пoсецaемoсти вoспитaтlЕикoв:
. [\Iel{ньre спиок,l вoспитal]Еикoв.

5. пoPяДoк и УсЛoBи,I oБPAБoTки пЕPсOIIAЛЬIIьIх лAIlЕых

l, пopядoк и yслoBия oбpабoтки Пfl oсyщeотвлfioтcя с:
сoбJпoдeвиeM тpебoвaЕий кoнфидeвциальнocти ГI.{ (ст. 7 Зaкoпa Ns l52-Фз); - щ'иIiятием меp
Jа-щитЬl (с,] '  ]q Закoна,NlЪ l52-Ф3J'
]. ПриIrципьI oбpaбoтки пД:
]aхoЕЕoсть цeлей и спoсoбoв oбpaбoтки пepсoЕальllьIх дaннБLx и дoбpoсoвeсr.носr.ь; . l.:ooтветствие
Eеiей oбpaбoтки пеpоoIlальIlьD{ дal]fiьж целям, зapaвее oпpедeлeнЕыlrl и за,iвлellEым пpи сбope
nеpсol]€lлЬпьIх Д.!IIIiьIхJ a тaЮке пoлЕoмoчиям oпеpaтopa;
сooтвeтствия oбъемa и xapaктеpa oбpaбaтьIвaемьIх пеpсoll.lльI{ьIx дaнньll<, спoсoбoв oбpaбoтки
!еpсollаJIьIlьD{ дaI'IlьD( целям o6рaбoтки пepоolJальl{ьтх ДДlIlьD(;
.]oстoвepвoсть пepсoЕarтьIlьD< дaнЕьIx, их дoстaтoчtlocтЬ Ддя цeлей oбpaбoTки, ЕедolryстиMoоть
oбрабoTки пepсol]алЬньтx дaннЬтх, избьпoчцьIх пo oпIolttеЕию к цeлям, зaявлеtlпьlм пpи сбopе
пеpсol{.tль1lьгх д.lIlEьIх;

. Ее-]oпvстимoсти oбъeдиtlеция сoздaнньIх дJIя IlесoвМестимьтх мeждy сoбoй цeлeй бaз даяяьп<
шфoprraциoнпьтх cиотeМ пеpcoпальньlx данttьrх;

. lчllчтo)кеEия пepсoll?tJ'IьIlьD( дal]IlьD( пoоле дoсти)l(еEиli цeлeй oбpaбoтки или в слуIar yтpaтьI
веобхoдиItocти в их дoсти)кeнии;

- .зEIваJI oтвеTствеЕнoсть oпеpaтopa зa сoхpaпrroсть и кot]фидеЕци.l,!ьцoсть пеpоoЕ.lльЕьIх дaцньп,
з таl']ie Eoсителей этoй иlrфopмaции;

. обpабoткa пepсoнaльЕьв дaвЕьrх пo oбщeМy пpaвипy пpoисхoдит 'цo yтpaты пpaвoвьIх ocЕoвшlий.
- свe.]еЕ!UI' кaсaющпеcя paсoвoй, IlaциoтraцьЕoй IIpиEaдлежEoоти' пoлцтичеcких взглядoв,
lr.lEгEoзвьц или филocoфcких yбе)кдеЕий, иЕтимl{oй )кизЕи (cпeциальньrе кaтelopии IIД)
OЕepaтopoм вс oбpaбaтывaютоя.

. oбpабoп(a oперaтopoM ПД сyбъектoв П.{ oсуrцeотвляетоя кaк с испoдьзoвaпием сpедcтв
E.wсЕтeлъЕoй техЕпки (автoмaтIiзирoвФrEaя oбpaбoткa), тaк и без иопoльзoвaния т.tких cpеДств
t ЕBтo\taтизирoвaElraя oбpaбoткa), с пеpедaчей пo вIтутpеIrfieй оети oпepaтopa и пo сети ИнTepЕeт
tltllьlio с письмeннoгo coглaсия сyбъектa).

5j. o6pабoткa Пfl oсyЦествляeтся путем обopa, Зaписи, сиотеМaтизaци'tJ Еaкoплепияl хpaЕе}Iця!
!пt'E(шя (oбЕoвлеция, измeuеlпrя), извлeчeЕIlяl испoльзoв€lЕllя, пеpeдa,п-r (paспpoстpалепия,

iIеEIrя, дoст}тIa), oбезличивaЕия, бЛoкиpoBaЕ:ия' уДaлeнI4Я LI уЕичтo)i{еЕия Пlц.
.r. Cбop ПД.
с-frеьтoв П! oперaтop пoлyчaeт пaпpямyю oт cyбъектoв п.ц:

'gпrЕЕ вoзЕиюloвения нeoбxoдимoсти пoлyяения П! сфъектa ПД oт третьей отopoпы' oпеpaтop
I-.тРт oб этoм оyбъelсa П! зapaвее Il сooбщaет еMy o цeл,tх, пpедпoлaгaемьтх истoчЕиках и
z-тoбаr пo'rylеяия П!.



' 1.1я пoлyчeЕия П,ц сyбъектa ГЦ oт тpeтьeй стopoЕьI oперmop cЕaчaлa пoл}чaeт егo письl'lен;oe
(oгласие'

П'Ц вocпитаяtlикoв oпеp€!тop пoJD4Iaф oт их po,цитeлeй (зaкопньп< пpедcтaвlrтелей).

5'З.2' Хpatreние П.{:
- oперaтop хpalrит П,ц и иx Мaтepи'tльвыe Eocитeли в пopядке, иc(цючaloщем иx yTpaтy'

пепpавoNдернoе испoль]oвaние или несаtlшlиoнирoвaннЬrЙ дoст)тl к t lим:
- trпeрaтoр xpанит п.ц сyбъектoв П,{ и иx мaтеpиaпьньIe Еoсители нe дoльIпeJ чеM этolo тpебyют

цe. r их aбpaбoтки и тpeбoвaЕия ,цeйств)тorцeгo з.rкoнoдmелЬствa Pocсийcкoй Федеpaдии, и
\lпl.tтo)I{aeт их llo иcтечеяию yстaвoвЛеIlЕЬlх сpoкoв хpaтirllия.

. срoки xpaпеЕия IIД и иx МaтeриаЛьt{ьD. Eoоителeй oцpeдеJuiются B оooтв9тсTвии с <ПepeчEеM
l1lпoвьтх yпpaвлeвчeскиx apхивIlьв дoк}r{eЕтoв, обpaз1тoщиxся в прoцeсоe дeятeльEoоти
.oсy'цapствeEЕьIx opг.шIoв, opгaEoв мecтEoгo о.!МoyпрaвлеIlия и oPгalrизaций, с yкaзФtиeм cpoкoв
\рaпеЕиll)' }твepждеяliьIм прикaзoМ Министepствa кудьт}!ьI Poсcийскoй Фeдеpaции oт 25
эвrycтa 2010 гoдa N9 558, яoМеI{клатypoй дeлJ срoкoм искoвoй дaвцoсти, a тaюкr иньtми

тебoвaпияMи зaкoЕoдaтrльствa Poосийскoй Фeдеpaции.
- .1ри oбpaбoткe IIд Еa б).N(aя{$Ix иoсt'тeлях oпepaтopoм oбеспечцвaётся вьшoлIrФшe тpeбoвaEий

.ПoлoхeЕия oб oсoбeuЕoотяx oбpaбoтки персoIlаJIьI{ых ,цДtньtх' oо}]цеcтвляeмoй бeз
nспoлъзoвaЕия сpедств aвтoмaTизаl.lии)), yтBер'кденIroгo пoстaEoвлeниеM ПpaвитепЬствa
Poссliйокoй Федepaции oт 75 cентя6pя2008 гoдa Ne 687.

. :ри oбpaбoтке П,{ нa мaшинньп< ЕoситrлЯх иЛи в иЕфopмaциoнЕьIх оистеМaх пеpоoЕaJIьIlьш
:aЕliьD( (исП,ц) oпеpaтopoм oбecпeчивaeтcя вьIпoлЕrние тpебoвaний (Пoлo,кeltия oб
oбеспeчeЕии бeзoпaоlocти пepсoв.LльEьD( дaппьтх пpи их oбpaбoтке в иЕфoрмaциolrЕьD( систeM.Lх
:IеPсolrаJIьItьD( дaEIiьDо)' yтвep)кдеIr1roгo пoст.lЕoвлeЕиeм пpaвитеIьствa Рoооийскoй Фе.церaции oт
1-:. вoябpя 2007 гoлa No 781.

j.].]. Пeрeдaчa П,ц'
3 :le.-т-л< сoблюдeвия зaкoEo,цaтeльствa Pocоийскoй Федepaции, длЯ дocтtDкrния }тaз.!IшьIx в п. 1 'з '
=:стoящей Пoлитики цeлей oбpaбoтки, a тaкяte в пнтepeсaх и с сoглaсия cyбъrктoв П,{. oпepaтop в
r.1]е свoей деятельItoстll пpедocтaвJDIет ПД сyбъeктoв ПД cле,цyorциM opгаJlliзaциям (тoдькo с
=сьчеЕ1loгo разpешeния сyбъектa):
- Фr]еpaлънoй нaлoгoвoй слy'(бе Poссии:
. с}е.]еpаJтьIioМy кaзЕaчейству;
' Фе.rеpальнoй инслекции Гp) Дa:
- фгaEад{ пpoЦpaт1pьI и ФCБ;
- :1рвooхpaнительныМ oргaнаnt;
- riс}.,]aрственнЬIМ и Муниципaльным opг.lнzlм yпpавления:
. \lе.]гrщтноi{иМ )"rрeя<денияrf ;
- э ПенсиoнньIй фoвд;
. з сбeфaЕк Poссии для oфopмлeния зapплaпloй кaртьI.
-. j..1. ТpaEсгpaЕичraя пepeдa.ra П'{.
Гi<Fе:aчa П'Ц пa тepритoриlo иIloстp.шlllьD( гoсyдapcтв, opгauам вЛaсти иIloстpaвЕьD( гoсyдapств'

в.остpаивъьl физивeскиM и,Iи юPидичeским лицам (трaEсгpaнивrraя пеpедa.ra Пф oпepaтopoм Еe

t\J-1цеств.1яетоЯ.
j ..1. oбщеJoстЛн Ьlе исtovникl П'{:
. oперaтop не ведет фopмиpoвaние oбщелoстyцньц истoцlикoв П,{ (спpaвo.rвпкoв, aдpесIrьп книг).
-. в сoотвeтстBии cn.2 fl.П 4ип.п 5 cт.32 Закorra <oб oбpaзoваilии>' сведеIIиJI o пepcoll.lJlьяoм

ffiт?lве педaгoгических рaбoпмкoв с yкaзaEиеМ }ToвIlя oбpaзoвaтrия и ква.]п-rфикaции пoдлежm

Еagецеввro нa oфициаjlьlloм сaйте oпepaтoрa B сетп (tr4llTepЕет)'

i-<. пoР!чeниe oбpaбoтки П'ц:

7



. onepaтop впрaве пoрyqить,'oбрaбoткy ПД лpyгoмy лицу (дaлеe - oбpaбoт.n-rк) с сoIласи я оубъ6ктa

П'ц' ecли ицoe яe пре,цyсМoтpетro фе,цepaлЬньlм зaкoвoм, tla oонoвal]ии зaключaеМoro с этиМ лицoм

,]oгoвoDa;
- oбpaбoтшlк сoб]пoдaет кoЕфидrнци€L'IьEocть

oбеспечивaeт иx бeзoпaснoсть пpи oбрaбoтке

Poссийскoй Федеpaции.

6- Прaвa сyбъeктoв П,ц:

C}.бъект П,ц пмеет пpaвo Еa пoлучeEие сведeний oб oбpa6oтке егo П,ц oпеpaтopoм;

C1.бъeкт П,{ впpaве тpeбoвaть oт oпеpaтopa }тoчleвия свoих ПД, их блoшipoвaния иЛи

\llичтo'(еЕия в слуjaе, eслll II,ц являIoтся непoЛEьIMи, yотapeвшиМи, 1lетoчЕь1ми, IlезaкoЕllo

ттo-1учеllllьlми или не явJIllIoтоЯ Eеoбхo.щrМьIMи ДJIll з!ивl1еЕяoй цeпl oбpaбoтки, a тaюке

прияиМaть пpeдyомoтpeЕвьIe зaкolIoм меpьr пo зaщttтe свollx цpzlв;

С1бъекгьt П! иveюt пpaвo taпpашивaть у oпеpaгoра слел1roЩие сBеДения

пoдтвeря(деttие фaктa oбpaбoтки П,ц oперaтopoNt;

прaвoвьIe oсЕoв.шlия и цeли oбрaбoтки П,ц;

испoЛьзуeмьIе oпеpaтopoм спoоoбы oбpaбoткfl П'Ц;

llaимeнoвaние t,I Mеотo нaхoхдеllия oперaтopa, свeдеЕиЯ o лицa,ч (зa искJIIoчеEIieм

paбoтЕикoв oперaтopa), кoтopьle имеют дocTyn к П'ц или кoтopьrм мoryт 6ьrть paскpытьl П,ц

Ea oоЕoвaнии дoгoвopa c oпеpaтopoм ,rли нa oснoвaЕии феДеpzl"'IъJ{olo закoEa;

обрaбaтьBaеМьIe П'ц, oтпocящиeся к оooтветств),roщеMy cубъектy П'{, иcтo'lник иx

пoщ4IеIrияJ ecли ияoй пopяJloк пpедстaвлеЕI]я тактх ДagltьD( Ilе пpe,цyсмoтpeЕ федepaльньN

зaкoEoм:

сpoки oбpaбoткrr п,ц, в тoм чисЛe срoки иx хp.шеrrия;

паиNteI{oвaEие илti фaмилию, имя' oтqeствo fl aдpес Лицa' oсущeствляющeгo oбpaбoтку П,ц

пo пop1пrеirию oперaтopal ecлIl oбpaбoткa пop1вевa пли бy'Цет пopyченa тaкoмy лицу; rиIтьIe

сведel]ия, пprдyсМoтpeвЕьIе з.!кolloдaтeльствoМ Poсcийскoй Федepaции.

flД Еп в сyдебEoM пopядке.

Cу6rегr П.{ имeет прaвo нa зaЦиry свoиx прaв и зaкoнI$Ix иllтepесoвJ в тoм чиcлe нaвoзМещeвпe

1ftrгoв и (или) кoмпeцcaцию мoрaпьEoгo вpe,цa в cу.цебEoм пopядке.

с!6r€хт пд имеeт пpaвo в Любoе вpем,I oтoзвaть овoе сoглaсие нa oбрaбoткy Пfl' oбpaтивпrись

f oвФdropу.
Lга пeDсoЕaлЬriьтх,цalllrьп
.ьtЙ!p гаPaвтиpyет кogфи,цФrциaльпoсть П'! и пpедocт.lвляeт дocт)п к Еим тoлькo

DaбoпшкaМ. пoдписаBшlIм oбязaтeльствo o liеpaзгnal!еI{ии П,ц.

}рбorвпкri oпеpaтopa' иMeroщие дocтyп rс П,{, сoбrподaют пpaвилa их oбрaбoтки и испoJIIlJlIoт

aйсlшя пo tтх зaЩитe.

щEQ ЕPиi{имaет вcе Eeoбxoдимые пpaвoвьIе, opг.шизaциollЕьle и иЕrr(eнеpllo- тrхяичecкие

.lr.' дoс.гатoчlьIe ,цл,I зaщитЬl П,{ oт вeпpaвoмepuoгo !lли сIтyчaйEoIo дост}.пa] yliичтo)кеgия,

EE8rя. б.-ioкирoвaяия, кoпирoвaпия' paспpocтрalrеlrия, a тaкщe oт иIIьIх Еещ.lвoмepllьIх

Ёd с EBor сo стoрollьl тpетьих лиц.

пoлyчеIll{ьD( oт oпepaтopa п,ц субъектoв п,ц и

в сooтветствии с тpебoвaЕиями зaкoЕoдaтедЬcTва

:-l Pеa1iзaции свoиx п!aв и зaщитьI закoIlIlьD( иEтеpeсoв, сyбъект П,Ц иМеет пpaвo oбpaтиться к

.-Eз!'атoPу, oпеpaтop paccмaщивaет лIoбьle oбpaщеgия и )кaлoбьI сo стopoЕьI сyбъектoв Пfl,

:-те]ъEo рaсследyет фaltтьI нapyrпeний и пpиllиMaет все Ееoбхoдимьlе Мepы для rx ЕемедлеЕпoгo

Еl }'сrpaleЕия' Еaкaз.Еtия rtинoBнЬrх лиц и уpегyлиpoвaEия спopньlx и кoЕфликпiых cитyaциЙ в

.}\.}]ебвo\t пoрядке.
- С1бъеrт П'! впрaве oб)кaлoвaть дeйствия или без,цействие oпеpaтopa в }тroлЕoМoчеtlньIЙ opгaн

m зашre пpaв cyбъектoв Пfl (ФедepaльIryю слyxбy пo Еaдзopy в сфepe cвязи, иЕфoрмaцпoElrьLa

tExEo.]om1l и мaсоoвьIх кoмМyяикадий (Pocкoмнaдзop), УпpaBJ,IeЕиe пo зaщите пpaв оyбъeR"тoв

I



-,1, 
oбeспечеЕиe зaщитьt П.ц дoстигaeтся в чaсцloсти:

. ЕaзEaчепиeм oтвrтотвецIlьD( зa opгaqизaцию oбpaбoтки и зaщитьI IlД;
- ocyщrствлeвиeМ вEyтprцЕегo кoптрoля сooтBетотвия oбpaбoтки пД Фз (o пepсolraльвьIx д.цil'ьIх))

li пpиЕятЬlМ в сooтветcтвии о 1lим EopМaтивньп{ пpaвoвьIМ aктaМ! тpe6oвaяиям к защите пДl
']oкlшьllьIм aкт.lм;

- oзll.lкo!(леI 1eм рaбoтникoв oпеpaтopa, llецoсpeдствеЕIlo ocуIцecтвJIяIoщих oбpaбoткy П{, с
foлoхr'иями зЕ!кoцoдaтeльствa Poооийcкoй Федеpaции o пД, в тoм чисде тpeбoвaяиями к зaщите
]lд, лoкальтlьп!ш aIт.lми в oтпoдIeEии oбlaбoтки fI'ц, и oб1веяиеМ yказaппьIx paбoтIrикoв. -
nпредeлeriиеМ yГpoз безoпaсEocти пД пpи !п oбрaбoткe в исп,ц;

- ]римеIlеEиeм opгaЕизaциollltьlх и тeхвичeских меp пo oбеспеuениto безoпaсцocти п,ц пpи их
брaбoтке в ИCП.{' пеoбхoдимЬIx для вьшoлI{еЕия тpeбoвaпий к зaпщте П{;
оцelrкoй эффективEoсти приEимaемьD( мер пo oбеспgtelrиto безoпaснoс'rи
зксплyaтaцию ИCП{;
\чeтoм мaпJиIlЕьIх вoоитeлей гLЦ:
!1бЕapyжеЕиеМ фaктoв цеcaнкцlloнирoвaцIloгo Дoстyпa к п.ц и приЕятиеM Ntер;
вoсстaЕoвлeнцrM ПД, мoдифицирoвaтiЕьD{ илIl yничтo)i<eнtlых вслeдстBиe Ееcaнкциoнирoвaнttoгo
-]oстyпa к EиМ;

- \ сtll{oBлеaиеIt пp.lвил дocт)пa к пД, oбpaбaтывaемьп,r в ИCП'!, a тaкх{e oбеопeqeнием
регirстрaции и )щeтa всех действпй! coвepшaемьrх с П! в ИCП.{;

- фIвичеcкoй oxрaEoй здalrий и пoмещeний;
- j]o]систeМoй at{тивиpyсIroй зaп{иTьI;
. .ейфьI и з.!пи!.цoщиеся шкaфьI дЛя хpДlеI{и,I Ilocитeлeй пеpоoЕaльпь]-х дaнЕьD(; - пoх{aDEФI

.IIгEaJIтiзaци,t.
.:, 

Дoпуок к пepсoЕаllьIlым дaIiEьIм сy6ъектa имеloт тoлькo те сoтpyдlrиш,r МБ.цoУ 'цетскrй сaД N9
i ,Co.пrьплкo>, кoтopьIМ пеpсoнaпьпьIе дaЕEьIе Eеoбхoдимьr в связи c исrloJшtеllием ими свoиx
ll иебньtх ( грудoвЬLx) oбЯ1аннoстей.

6. -{кTУAлизAци,I' испPABЛЕниЕ и УДAЛЕIlиЕ IIDPсolIAЛьIlьIхлAIlныx

{-:. учpeтtДeliие oтветствeпнo зa пеpсolluЦьЕ}to итrфopмaцитo, кoтopaя нахo/цитcя в eгo
;:.d1ioP,'Dкeнии и зaкpeпJl,l€т пrpсoЕ.lльIl}1o oтвrтствeЕпoстъ сorpyднIlкoв зa сoблoдeнием,
r '.:азoB]eвЕIЬD( в oргaЕизaции припцппoB )вокеяи,l пpивaтlocти.
.: !-чpe'кдelrие дoл)кIio пpeкpaтитЬ Еепpавoвеpl])тo oбрaбoткy П! и aкryarизиpoвaть llетoчIlые
Еfещя (ст. 20 зaкoEa N9 l52-Фз).
6_:' к'*Дй сoтpyДrик, пoлyчaloщий .цл,I paбoтьI дoст}п к мaтеpIl.L!ьIlьIм ltoсителяM пeDсoц.Lr'ьIiьlм
.EEвъд\. весеl ответс гвeннoс1Ь la сoхp.lннoстъ нoсиrе,rя и кoнфиден циальнoсть инфopмаuии.
б.! Пo залpoсy сyбъeктa П,{ Уvperкдeнle дoл)кIlo предoст.lвить ипфopмaциro o6 oбpaбoткe егo II!.
.-< Уspе,к']eЕие oбязyется пoддep)киBaть систrМy пpиeмa' peгистpaции и rroнтpoля paссМoтpеЕия

6 С1.бъектoв, дoступЕ}.ю кaк пoеpедcтвoм иcпoлЬзoвaниll Иптеpнeтa, 'rtLк и c пoМoщью
{oЕroй. тeлегрaфEoй или пoчтoвoй сBязи.
Cfьеt.т rrtoхeт oбpaтиться в Учpe)(Дeвие с )кaлoбoй нa нapyrшепие дaпIloй ПoлитишI.

П,{ дo ввoдa в

Жалoбьl

течeпие:lllBreЕI.ljl пo лoвo.цy сoблoдеЕия требoвaEий oбpaбoтк,l д.lIIEьIx paссмaтpив.шoтся в
paбoчих дней с мoментa пoс1)плеl lия.

пo всeм вoпpoсaM' свЯзaЕЕьIм с нacтoЯЩей пoлитикoй. пDиIiимaются:
]rlol|ъд!I oтпpaв.]IеEиeм пo aдреcy: 607102, Hижeгopoдcкaя oблaсть' г.нaвaпrшro, yлицa
hmqlпая, дoм 4.
'rtEI .тEtшoгo oбpaщения пo aДреоy: 607102, }lиxегopo,цокa'l oблaсть, г.Haвашинo, yrшцa
hвPвая, дoм 4.

I



7. Учpе'{децие oбязaЕo rra дoDкIroM }Poвtlе oбеопeчивaТь paссмoтpепие зaпpoсoв, зaявле;ий и
с}бъеKгoB, a тaюкe оoДейcтвoвaть испoJllrеЕию трrбoвaЕий кoмпетeEтцьD( opгaнoв. Лицa,

в Еap)'шеЕии тpeбoвalrий Еacтoящей пoлитики' пpив.пекaются к дliоцriплинapЕoй
cт|I.
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