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1.oбщие ПoЛoя(ения

1.1. Haстoящее Пoлorкение o в'eДeн'I4kl ЛичнЬIx trЛ BoспиTaHIIикoB

MБДoУ leтcхиЙ сaд }lb5 <<Coлньlrшкo>> (дaлee Пoлoxсeниe) paзpaбoтaнo в

сooTBeтcтBии с Зaкoнoм PФ Np 273-ФЗ oт 29.12.20|2 тoДa кoб oбpaзoBal{иll B

Poссийскoй ФедеpaЦуTИ>>, Пpикaзoм МинистеpсTBa oбpaзoвaшуIЯ И нayки Nэ
293 oт 08.04.2014 гoДa <oб yтвеp}кДении Пopя.цкa ПpиrМa нa oбyнение Пo

o бpaзoвaтеЛьнЬIМ Пp oгpaММ aM дoшкoЛЬнoГo обp aзoвaн ия>>, У cтaвoм MБ[oУ.
|,2. klacтoЯщее Пoлох<ен иe paзpaбoTallo с цeЛЬЮ pеГЛaМен TaЦИИ paбoтьI

с ЛиЧнЬIMи .цеЛaMи BoсIIиTaIIникoB 'цеTскoгo caДa И oПpе.цеЛЯеT Пopя.цoк

Дeйствий Bсex кaтeгopий paбoтникoв, )пIaсTByIoщиx B paбoте с

BЬIцIен€lзвaннoй .цoкyМенT aЦиeЙ,

1.3. Haстoящее Пoлorкение yTBеpж.цaeTся ПpикztзoМ пo МБ'.цoУ уt

ЯBIIЯeTcЯ oбязaтелЬнЬIM ДЛЯ Bсеx кaтeгopий ПеДaгoгиЧескиx И

a,цМинисTpaTиBI{ЬIx paбoтников МБ,.{oУ.
| .4, Личнoе .цeлo BoсIIиTaнI{икa ЯBIIЯeTcЯ oбязaтепьHьIM,цoкyМеI{ToМ .цЛя

кa)к.цoгo peбенкa МБДoУ и Bxo.циT B нoМeнкЛaTypy.цeЛ.

2. Coдepяtaниe Личнoгo ДeЛa
2.|. Лlцчнoе .цеЛo oфopмляeTся IIpи ПoсTyПлeнии pебенкa B MБДoУ.
2.2. Личlloe .цеJIo фopмиpyеTся из сЛедyloщиx .цoкyМeHToB :

-нaпpaBЛrниr ;
- ЗaяBлеIIие o.цI{oГo из poдителей (зaкoнньrx Пpе,цсTaBитeлeiт) o пpиrМе
pебeнкa в МБДoУ;
- кoпия сBи.цеTeJIЬсTBa o po)кДeнии pебенкa;
- кoпиll .цoкyМеHTa' yдoсToBepЯIoщеГo ЛичнoсTЬ po.циTеЛя (зaкoннoгo

r! пpе.цсTaBитeля);
-Дoгo3op oб oбpaзoвaнии Пo oбpaзoвaтеJlЬньIМ пpoГpaММaМ,цoшIкoJIЬнoгo

oбpaзoвaния;
-ЗaяBЛeние o сoГлacИvr Нa oбpaбoткy Пepсoн€tjlЬнЬIx ДaннЬIx BoсI]иTaI{никoB и

их po.цителей (зaкoнньIx Пpeдстaвитeлей);
- сoгЛaсиr Ha p€tзМeщениe фoтoгpaфии уIЛI4 дpyгoй личнoй инфopмaции
pебенкa tтa caiттe MБ,ЦoУ;
-кoПиЯ пoлисa oбязaтeлЬнoГo МеДицинскoГo стpaxoBal{ия pебeнкa;
-кoпи,I сТpaxo3oгo ПoЛисa oбязaтельHoГo ПенсиoннoГo сTpaxoBaIIия pебенкa;
.кoци;I .цoКyМеI{ToB' IIo.цTBеp}кдaIoщиx пpaBo нa лЬГoTy зa сoДepхra]fl{т4e pебенкa

в МБ.ЦoУ (пpи нa:тинии);
-кoпtя пPик€rЗa o Зaчислении BocIIиTaнHикa;

2.З. Личнoе 'цeЛо МoжеT ПoПoЛняTЬся .цoКylvlrl{тaМи B Пpoцессr

пpeбьвaшя pебенкa B ДoУ. Пpи вьrбьIтии I4З MБДoУ B JIиЧнoе ДeЛo

дoбaвrrяется кorrи'l IIpик€Ba oб oтчисЛrнии.

3. TpeбoBaIIия к BеДеник) и хpaненик) ЛичнЬIx,цeЛ

3.1. ЛичнЬIе деЛa BoспиTaнникoB BеДyT BoсПиTaTeЛи ЦpyIIПьI.



-

З.2.Личнoе ДeЛo иМrеT l{oМеp, оooTBrTствyroщий нoМеpy B кIIиге yчrTa

ДBИ>КeHИЯ ЛичнЬIx дeЛ BoспиTaIIЕикoв MБДoУ.

3.3. ЛутчHьIе .цeЛa oднoй ГpyППЬI нaxo.цяTсЯ BMесTe в oднoй Пaпкe и
,цoJIхtнЬI бьrть paзлoxtеньr в aлфaBиTIIoМ ПopЯ.цкe.

B сoстaв Пaпки Bxo.цяT:
-oблoжкa;
-BIIyTpенн,ш oПисЬ .цoкyМеIIToB ЛиЧнoгo .цеЛa;
-сПисoк BoсПиTaI{ниКoB гpyПпЬI в aлфaвиTIIoМ пopЯ.цке' с yк€tзallиeМ ДaTЬI
poж.цeния peoeнкa и нoМеpoМ ЛичHoгo.цеЛa.

3.4. Bсе ЗaПИcИ B Личныx .цеЛax ДeЛaloTся aккypaTнo, без испpaвлений.
3.5.Cписoк BoсПиTaIIникoB |pyППЬI MеI{ЯeTся eжeГo.цнo.
з.6. Личньre .цeЛa xpal{яTcЯ у зaBе.цyloщeгo. Bсе ЛичHьIe ДеЛa

BoсIIиTaIIникoB xpal{яTсЯ Пo гpyППaМ B oднoй Пaпкe сo спискoМ
BoсПиTaIIникoB и oбнoвляIoTся e)кегo.цнo.

3.7. Boопитaтели пoсToянHo сле.цяT зa сoсToяI{иеМ ЛиЧнЬIx .цел И
ПpиниМaloT МеpЬI к иx ПpaBиЛьнoМy Bе.цeниЮ.

4. Пopядoк BЬIДaчи ЛичнЬIx ДeЛ BoсПиTaIIникaПr пpи вьlбЬITии из {oУ

4.I. Пpи вьrбьrтии BoсI]иTaI{никa ИЗ ДoУ лиЧнoе ,цеЛo вьrдaётся
po/циTеJIяNI vIЛИ JIицaМ, иx зaмeнЯЮщиМ (зaкoнньrМ пpеДсTaвитeлям).

4.2. Bъlдata ЛиЧнЬIx .цеJI ПpoизвoдиТся зaBe.цyloщиМ.
4.2. Bьrдava личHЬIx ДеЛ oсyщесTBЛЯeTcЯ IIoсЛе ПoДaчи нa ИNIЯ

зaBе/цylощeгo .{oУ зaяBЛеIIие oб oтчисЛeнии pебeнкa;
4.З . Пpи BЬI.цaче ЛиЧHoгo делa oфopмляеTся ' зaПиcь в aлфaвитнoй кI{иГе

o вьrбьrтии BoспиTaIIникa.

5. КoнтpoЛЬ 3a BeДениеlu личнЬrх.цeЛ
5.1.Кoнщoль, зa сoсToЯIIиеМ личHЬIх ДеЛ ocyщeсTBЛЯeTcЯ сTpaшиМ

BoсПиTaTeЛeМ и зaBеДyloщиМ yЧpежДeнИЯ He N{el{ee 2x paз B гoД. B
неoбxoдиМьIx сЛyчaяx, пpoBrpкa oсyщeсTвЛЯeТcЯ BI{еIIJIaIIoBo,
oПеpaTиBIIo.

5,2 I]eли и oбъект кol{TpoЛя _ ПpaBиЛьнoсTЬ oфopмления ЛиЧHЬIx .цeЛ
BoсПиTaIlникoB.

5.3. Пo иToГaМ Пpoвеpки, ГoToBяT сПpaBкy с yк€BaI{иеМ зaМeчaнуIil.




